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Phu luc: S& Tai nguyén va Méi truong

DANH MUC
Thi tuc thi tuc hanh chinh bd sung; thii tuc hanh chinh bii bé nganh Tai
nguyén va Méi truwong thwe hién viée tiép nhan va tra két qua tai Trung
tdim Phuc vu hanh chinh cong; B phén tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhan dan cip huyén trén dia ban tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 56 /QD-UBND ngay 21 thdang 01 ndam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

1. Thi tuc hanh chinh thudc linh vuc DAt dai dwoc tiép nhéin va tra két
qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong:

1.1. Doi véi cac to chire:

TT Linh vuc/tén thi tuc hanh chinh Ghi chua

I.1 | Thu tuc hanh chinh ban hanh méi

01 | Chuyén d6i quyén st dung dat nong nghiép cia ho gia dinh, ca nhan

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cta ho gia dinh, c4 nhan

02 L oo .
khi hét han stir dung dat doi voi truong hop c6 nhu cau

1.2 | Thii tuc hanh chinh sira doi

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén su
dung dat d6i v6i du an phai trinh co quan nha nuéc c¢6 thaim quyén
xét duyét hodc phai chip thuan chu trrong dau tu ma nguoi xin giao
dat, thué dat 1a t6 chuc, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nude
01 | ngoai ¢c6 chitc ning ngoai giao. (Poi vdi truong hop giao dat, cho
thué ddt d@é thwe dy an vi muc dich quoc phong an ninh; phdt trién
kinh té - xa héi vi loi ich quéc gia, cong cong thi nép ho so xin giao
dat, thué ddt trong thoi gian thie hién phirong dn boi thuong, hé tro
va tai dinh cw da dwoc phé duyét ma khéng phai cho dén khi hoan
thanh viéc giai phéng mdt bang.)

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén su
dung dat dbi voi du an khong phai trinh co quan nha nuée co thim
quyén xét duyét; du an khong phai cdp gidy ching nhan dau tu;
truong hop khéng phai 14p du an dau tu xay dung cong trinh ma
ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chirc, co so ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép ¢ vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao (PAi voi truong hop
giao ddt, cho thué dat dé thiee duw dn vi muc dich quéc phong an ninh;

02

phat trién kinh té - xa héi vi loi ich quéc gia, cong cong thi nép hé so
xin giao dat, thué ddt trong thoi gian thuc hién phwong dn boi
thwong, hé tro va tai dinh cw da dwoc phé duyét ma khéng phai cho
dén khi hoan thanh viéc giai phéng mdt bang)
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TT

Linh vye/tén thi tuc hanh chinh

Ghi cha

03

Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép co quan c6 tham quyén
ddi véi to chirc

04

Ding ky quyén st dung dat 1an dau

05

Ping ky dat dai lan dau d6i v6i truong hop duge Nha nude giao dat
dé quan ly

06

Pang ky va cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau.

07

Pang ky, cap Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitru nha
¢ va tai san khac gan lién vé1 dat 1an dau doi véi tai san gan lién voi
dat ma chu sé hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

08

Ding ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy ching nhan da cap

09

Ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac du an
phat trién nha ¢.

10

Ping ky xdc 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi duoc
cap Gidy chung nhan lan dau va dang ky thay doi, chAm dit quyén sir
dung han ché thira dat lién ké

11

Tach thtra hoic hop thira dat

12

Cap doi Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va
tai san khac gan lién vdi dat

13

Cap lai Gidy chimg nhan hodc cap lai trang bo sung cua Gidy ching
nhan do bi mat

14

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gép von bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vé6i dat ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong;
tang thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén
sir dung dat di c6 Giay chung nhan

15

Ban hodc gdp von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nudc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

16

X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat

17

Ping ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha
& va tai san khac gan lién vé6i dat ddi véi truong hop da chuyén quyén
str dung dat trude ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da dugc cap
Gidy ching nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo
quy dinh.

18

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién
véi dat trong cac trudng hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo
vé dat dai; xtr ly ng hop dong thé chap, gép von; ké bién, dau gia
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TT Linh vye/tén thi tuc hanh chinh

Ghi cha

quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n; chia, tich,
hop nhét, sdp nhap td chiic; thoa thuan hop nhat hodc phan chia
quyén sir dung dét, tai san gin lién v6i déat caa ho gia dinh, cia vo va
chong, ctia nhom nguoi st dung dat; ding ky bién dong dbi véi
truong hop ho gia dinh, ca nhin dua quyén st dung dat vao doanh
nghi¢p

Ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi
thong tin vé ngudi duoc cip Gidy chimg nhan (ddi tén hodc gidy to
phdp nhén, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat
16 tuy nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia
vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dat so voi ndi dung da
dang ky, cip Gidy chting nhan

19

Ping ky bién dong d6i v6i trudng hop chuyén tir hinh thirc thué dat
tra tién hang ndm sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué
hodc tir giao dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat
hoic tir thué dat sang giao dét c6 thu tién sir dung dat

20

21 | Chuyén nhuong von dau tu 14 gia tri quyén st dung dat

Ping ky chuyén myc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan

22 \ R A
nha nudc co6 tham quyén

23 | Pinh chinh Gidy ching nhan da cap

Thu hoi Gidy chimg nhan di cap khong dung quy dinh cta phap luét
24 | dat dai do nguoi str dung dat, chii so hiru tai san gan lién voi dat phat
hién

Cap Giay chung nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
25 | san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén sir dung dat 1an
dau

26 | Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

1.2. P6i v6i ca nhan trén dia ban thanh ph6 Kon Tum:

TT Linh vuc/tén thi tuc hanh chinh

Ghi cha

1 | Pang ky quyén st dung dét lan dau

Ping ky dat dai lan dau d6i v6i trudng hop duge Nha nuée giao dat
dé quan ly

3 | Pang ky thay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy chiing nhan da cap

Ping ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac du an
phat trién nha ¢.

Ping ky xdc 1ap quyén sur dung han ché thira dat lién ké sau khi duoc
5 | cap Gidy ching nhan lan dau va dang ky thay do6i, cham dit quyén sir
dung han ché thira dét lién ké

6 | Tach thira hodc hop thira dat
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Cap d6i Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat

Cap lai Gidy chimg nhan hodc cap lai trang bo sung cua Gidy ching
nhén do bj mat

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gép vén bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gian lién véi dit ctia vo hodc chdng thanh cua chung vo va chong;
tang thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén
str dung dat da c6 Gidy chimg nhan

10

Ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué cua Nha nuée
theo hinh thirc thué dét tra tién hang nim

11

X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat

12

Ping ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat doi véi truong hop da chuyén quyén
st dung dat trude ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di duoc cp
Gidy chting nhan nhung chua thyc hién thil tuc chuyén quyén theo
quy dinh.

13

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo
vé dat dai; xtr 1y ng hop dong thé chap, gép von; ké bién, dau gid
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n; chia, tich,
hop nhat, sdp nhap to chic; thoa thuan hop nhat hodc phan chia
quyén sir dung dét, tai san gan lién v6i déat caa ho gia dinh, cia vo va
chong, ctia nhom nguoi st dung dat; ding ky bién dong dbi véi
truong hop ho gia dinh, ca nhin dua quyén st dung dat vao doanh
nghi¢p

14

Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi
thong tin vé ngudi duoc cip Gidy chimg nhan (ddi tén hodc gidy to
phdp nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat
16ty nhién; thay doi vé han ché quyén st dung dat; thay doi vé nghia
vu tai chinh; thay doi vé tai san gén lién vé&i dat so véi nodi dung da
dang ky, cip Gidy chtng nhan

15

Ding ky chuyén muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan
nha nude co tham quyén

16

Dinh chinh Giay ching nhan di cap

17

Thu hoéi Gidy chimg nhén di cap khong dung quy dinh cta phap luét
dat dai do ngudi sir dung dét, chu s hitu tai san gan lién véi dat phat
hién

18

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

19

Chuyén doi quyén st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan
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Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép ctia ho gia dinh, c4 nhan

20 o A S .
khi hét han sir dung dat d61 véi truong hop ¢6 nhu cau

2. Thi tuc hanh chinh tiép nhin va tra két qua tai B§ phén tiép nhin
va tra két qua cp huyén:

TT Linh vuc/tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Sé Tai
nguyén va Méi truomg (dwoc tiép nhan tai cap huyén): 20 TTHC
1 | Dang ky quyén str dung dat lan dau

Ping ky dat dai lan dau d6i véi truong hop duge Nha nude giao dat
dé quan ly

3 | Pang ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Giay ching nhan da cap
Ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha
& va tai san khac gin lién v6i dat cho nguoi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac du an
phat trién nha ¢.

Ping ky xdc 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi duoc
5 | cap Giay ching nhan 1an dau va dang ky thay d6i, cham dut quyén st
dung han ché thira dat lién ké

6 | Tach thira hodc hop thira dat

Cap d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat

Cap lai Gidy chimg nhan hodc cap lai trang bo sung cua Gidy ching
nhan do bi mat

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gép vbn bang quyén str dung dat, quyén so hitu tai
9 | san gan lién voi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vé6i dat ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong;
tang thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén
sir dung dat di c6 Giay chung nhan

Ban hodc gdp von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nudc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat

Ping ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha
& va tai san khac gin lién v6i dat doi véi truong hop da chuyén quyén
12 | str dung dat truée ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di dugc cip
Gidy ching nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo
quy dinh.

I

10

11

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién
13 | v6i dat trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, td cdo
vé dit dai; xtr 1y no hop dong thé chap, gép von; ké bién, dau gid
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quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh 4n; chia, tich,
hop nhit, sdp nhdp to chirc; théa thuan hop nhit hodc phéan chia
quyén sir dung dét, tai san gan lién v6i dat caa ho gia dinh, cia vo va
chdng, ctia nhom nguoi st dung dat; ding ky bién dong dbi véi
truong hop ho gia dinh, c4 nhan dua quyén sir dung dat vao doanh
nghi¢p

14

Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi
thong tin vé ngudi duoc cip Gidy chimg nhan (ddi tén hodc gidy td
phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat
16 ty nhién; thay doi vé han ché quyén st dung dat; thay doi vé nghia
vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da
dang ky, cip Gidy chtng nhan

15

Ping ky chuyén muyc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nuéc c6 tham quyén

16

Pinh chinh Gidy chting nhan da cap

17

Thu hoi Gidy chimg nhan di cap khong dung quy dinh cta phap luét
dat dai do nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat phat
hién

18

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

19

Chuyén d6i quyén st dung dat néng nghiép cta ho gia dinh, ca nhan

20

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép ciia h gia dinh, c4 nhan
khi hét han str dung dat d6i véi truong hop c6 nhu cu

Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND cap

1 huyén: 09 TTHC
IL.1 | Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
Cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
01 | san khac gan lién v6i dat cho nguoi da dang ky quyén str dung dat lan
dau
IL.2 | Thii tuc hanh chinh sira do6i
Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh ca nhan; giao dét cho cong
01 | déng dan cu ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong
qua hinh thtc ddu gia quyén st dung dat
0 Giai quyét :tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chi tich Uy ban
nhan dan cap huyén
03 Ping ky va cap Gidy ghﬁqg nhan guyén su dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha
04 | & va tai san khac gan lién voi dat 1an dau ddi véi tai san gan lién véi
dat ma chu s¢ hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat
Ban hodc gbp von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nudc
05 . , A Ahe por A 1A o
theo hinh thirc thué dat trd tién hang nam
06 | Pang k¥ bién dong d6i véi trudng hop chuyén tir hinh thire thué dat

tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué
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hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat
hoic tir thué dat sang giao dét c6 thu tién st dung dat

07 | Binh chinh Gidy chtrng nhan da cap

Thu héi Gidy chimg nhén di cip khong dung quy dinh cta phap luét
08 | dat dai do ngudi sir dung dét, chu s hitu tai san gan lién véi dat phat
hién

3. Thit tuc hanh chinh linh viee Dét dai bi bii bé thudc thaim quyén giai
quyét ciia UBND cép huyén: 18 TTHC

TT Linh vuc/tén thi tuc hanh chinh Ghi chua

1 | Pang ky quyén str dung dat lan dau

Cap Giay ching nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho nguoi di dang ky quyén sir dung dit 1an
dau; tdng thém di¢n tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, tdng cho
quyén sir dung dat trong trudng hop thira dat goc chua dugc cap Gidy
2 | ching nhan Cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén st
dung dét 1an dau; tang thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira
ké, tang cho quyén sir dung dat trong truong hop thira dat goc chua
duoc cap Gidy chimg nhén.

3 | Pang ky thay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy chiing nhan da cap

Ping ky dat dai lan dau d6i v6i truong hop duge Nha nude giao dat
dé quan ly

Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi duoc
5 | cap Gidy ching nhan 1an dau va dang ky thay d6i, chdm dut quyén st
dung han ché thira dét lién ké

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cta hd gia dinh, c4 nhan
khi hét han sir dung dat ddi v6i truong hop c6 nhu cau

7 | Tach thira hodc hop thira dat

Cap doi Giay chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat

Cap lai Giay chiung nhan hodc cip lai Trang bo sung Gidy chimng
nhan do bi mét.

10 | Chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop chuyén nhugng, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
11 | san gin lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién vé&i dat ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong;
tang thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén
sir dung dat di c6 Gidy ching nhan

Xoba ding ky cho thué, cho thué lai, gbp vén quyén sir dung dat,

12 A ” ~ N o M - A re 3A
quyén sO hiru tai sadn gan lién voi dat
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13

Ping ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha
& va tai san khac gin lién voi dat doi v6i truong hop chuyén quyén sir
dung dét, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat trude ngay 01/07/2014
ma bén chuyén quyén di dugc cap Gidy ching nhan nhung chwa thuc
hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

14

Ding kY, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat, mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac du an
phat trién nha &

15

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo
vé dit dai; xtr Iy no hop dong thé chap, gop vén; ké bién, diu gia
quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat dé thi hanh 4n; chia, tich,
hop nhét, sap nhap t6 chuc; thoa thuan hop nhét hoic phan chia
quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat ctia ho gia dinh, cua vo va
chong, ciia nhom nguoi st dung dat; dang ky bién dong d6i voi
truong hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén str dung dat vao doanh
nghi¢p

16

Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién v6i dat do thay doi
thong tin vé& nguodi duoc cip Gidy chimg nhan (ddi tén hodc gidy to
phap nhén, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat
16 tu nhién; thay ddi vé han ché quyén sir dung dat; thay dbi vé nghia
vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién v6i dat so véi noi dung da
dang ky, cip Gidy chtng nhan

17

Ping ky chuyén muyc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nude co tham quyén

18

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té




